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Journal
"'31"'5’“;‘:;‘ o = Journal er et unikt og uundveerligt sags-
sl | administrationsveerktgj.
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» nemt overblik og sgge muligheder
» skelne mellem aktuel eller lukket sag
« indtast med status og noter
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Fa styr pa tidsfrister, korrespon-

;-
dance og sagens status. T oo o
Modtag en reminder pr. email, B
hvis en tidsfrist er overskredet. B

Dermed opnas en nem styring

af sagens forlgb og evt. huske- o
sedler for at rykke efter mang- e
lende svar eller materiale bliver

overflgdige.
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Mail kan gemmes direkte fra Outlook Toolbar til sagsmappe pa
serveren. Afsendte email indeholder Jounalnr. Der kan gemmes
emails i praedefinerede mapper f.eks. Email-ind og Email-ud.

TlmeReg

= Med TimeReg er det
muligt at registrere al
tidsforbrug samt km

og udleeg.
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* Fkonomistyring

Udfra TimeReg kan der genere-
res oversigt over sagens tids-
forbrug samt udlzeg mm.

Hvis man ikke har et gkonomi-
system er det et nyttigt veerkigj,
som grundlag for fakturering af
sagen.
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Multiplanner

Multiplanner er et veerkigj til styring af ressourcer f.eks. instru-
menter, mandskab, biler, lokaler mv. Mulighed for noter.
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Nyttlgt vaerktm til at skabe et overbllk/planlaegnlng i dagllgdagen.
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